PRZEDSIEBICRSTWO
WOBOCI s,f,é}w I KANALIZACH

Z 0.0.

08-400 Garwo[m ul. Polaa 77 i
¢ Zafacznik nr t
tel.Afax (025) 684-38-63 do Uchwaty nr 1/2016.06.22

REGON: 710064969, Niw: 826-008-33-82 i
5 ¥ 8206-008-33-8 Zarzadu PWiK sp. z 0.0.

z 22 czerwea 2016 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN WSPOLFINANSOWANYCH W RAMACH
PROGRAMU OPERACYJNEGO INFRASTRUKTURA I SRODOWISKO
PRZEZ PRZEDSIEBIORSTWO WODOCIAGOW I KANALIZACJI
SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

ROZDZIAL I
ZASADY OGOLNE

§1

1. Niniejszy Regulamin stanowi uzupelnienie ,,Regulaminu udzielania zaméwiefi na
dostawy ustugi i roboty budowane w PWiK sp. z o.0. ktorych wartosé przekracza
wyrazong w zlotych réwnowartos¢ 14 000 EURO, a jest mniejsza niz wyrazona
w zlotych réwnowartos¢ kwoty 400 000 EURO dla dostaw lub ustug oraz kwoty
5000 000 EURO dla rob6t budowlanych” i okresla szczegbtowe zasady i obowiazki
Zamawiajacego dotyczace udzielania _ zamOwief wspotfinansowanych w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko (POIiS), w podziale na:

1) zamowienia publiczne wspoétfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej (UE), do
ktérych PWiK jest zobowiazana stosowaé ustawe Pzp;

2) zamdwienia publiczne wspotfinansowane ze srodkéw UE niepodlegajace ustawie
Pzp.

2. lIlekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) PWIK - nalezy przez to rozumie¢ Przedsi¢biorstwo Wodociagéw i Kanalizacji
sp. Z 0.0. z siedzibg w Garwolinie;

2) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zaméwien
wspolfinansowanych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
przez Przedsigbiorstwo Wodociagéw 1 Kanalizacji spotka z Ograniczona
odpowiedzialnoscig;

3) Regulaminie udzielenia zaméwien podprogowych — nalezy przez to rozumieé
Regulamin udzielania zamoéwien na dostawy ustugi i roboty budowane w PWiK sp. z
0.0. ktorych wartos¢ przekracza wyrazona w ztotych rownowartosé 14 000 EURO, a
jest mniejsza niz wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty 400 000 EURO dla
dostaw lub ustug oraz kwoty 5 000 000 EURO dla robdt budowlanych zatwierdzony
Uchwatg Zarzadu Spoétki nr 1/2013.05.21 z dnia 21 maja 2013 w sprawie uchwalenia
tekstu jednolitego Regulaminu;

4) Umowie o dofinansowanie — nalezy przez to rozumie¢ umowe zawarta pomiedzy
PWiK a wlasciwg instytucjg, na podstawie ktérej przyznano PWiK dofinansowanie
projektu;

5) ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamOwien publicznych;
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6) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci — nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020, wydane na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

7) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ PWiK;

8) Zamowieniach publicznych lub zaméwieniach — nalezy przez to rozumie¢ pisemna
umowe odplatng, zawarta pomiedzy zamawiajacym a wykonawca, ktorej
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w projekcie
realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, przy
czym dotyczy to zaréwno umoéw zawartych po przeprowadzeniu postgpowania na
podstawie ustawy Pzp, jak iuméw dotyczacych zamowien udzielanych zgodnie
z niniejszym Regulaminem;

9) Zaméwieniach  publicznych  nieobjetych  stosowaniem  ustawy  Pzp,
wspotfinansowanych ze $rodkéw UE - nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienia,
ktorych wartos¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, zobowiazujagcych PWiK do stosowania ustawy
Pzp, obj¢te umowa o dofinansowanie w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko;

10) Zamoéwieniach publicznych objetych stosowaniem ustawy Pzp, wspéHinansowanych
ze srodkow UE — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienia, ktorych warto$é jest rowna
lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Pzp, zobowigzujagcych PWiK do stosowania PZP, objete umowa
o dofinansowanie w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko;

Udzielanie zamoéwieri, o ktérych mowa w ust. 1 nastgpuje w sposéb zapewniajacy
w szczegolnosci zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie wykonawcow,
przejrzystosci i proporcjonalnosci, atakze zgodnie z warunkami i procedurami
okreslonymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci lub ustawie Pzp.

W przypadku, gdy zostata zawarta umowa o dofinansowanie projektu i okresla ona inne
zasady dotyczace procedur udzielania zaméwieni lub dodatkowe obowiazki
Zamawiajgcego dotyczgce procedur udzielania zamowien, ktore nie zostaty uregulowane
w niniejszym Regulaminie badZz w Regulaminie udzielania zamowien podprogowych,
nalezy stosowaé zasady wynikajace z umowy o dofinansowaniu projektu. W przypadku
wystgpienia opisanych w zdaniu poprzedzajacym okolicznosci, zasady okreslone w ww.
regulaminach nalezy stosowa tylko w zakresie, wjakim nie sa one sprzeczne z
postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu.

ROZDZIAL 11

ZAMOWIENIA PUBLICZNE OBJETE STOSOWANIEM USTAWY PzZp,
WSPOLFINANSOWANE ZE SRODKOW UE W RAMACH POIi$

§2
Przy udzielaniu zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych wartosé
szacunkowa bez podatku od towaréw i ustug jest rowna lub przekracza kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, stosuje si¢ ustawe Pzp
oraz odpowiednie zasady wynikajgce z Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.
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Postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego przeprowadza sie w sposdb
zapewniajacy w szczegolnosci zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie
wykonawcoéw, proporcjonalnosci i przejrzystosci, na zasadach okreslonych w ustawie
Pzp.

Do postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego stosuje sie¢ podstawowe tryby
udzielania zaméwienia publicznego wynikajgce z ustawy Pzp.

W przypadku zaméwien udzielanych w trybie negocjacji bez ogloszenia oraz zamdwienia
zwolnej reki, przed wszczeciem postepowania nalezy opublikowaé na stronie
internetowej PWiK oraz w siedzibie PWiK informacje o zamiarze udzielenia zamdwienia
publicznego.

Informacja, o ktorej mowa w ust. 4 zawiera w szczegdlnosci opis przedmiotu zaméwienia
publicznego, kryteria oceny ofert wstepnych, warunki udziatu w postepowaniu oraz opis
sposobu dokonywania ocen spelniania tych warunkéw, a takze termin skfadania ofert
wstepnych, ktdry nie moze by¢ krétszy niz 7 dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia
ogloszenia.

W przypadkach, w ktérych zastosowanie trybu niekonkurencyjnego niewymagajgcego
zgodnie z ustawa Pzp publikacji ogtoszenia o zamowieniu zostato poprzedzone procedura
udzielenia zamowienia publicznego przeprowadzonag w trybie podstawowym, lub gdy
wystgpita pilna potrzeba, niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego,
ktorej wczesniej nie mozna bylo przewidzie¢, a takze w przypadku zamoéwien
dodatkowych, publikowane jest ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy, o ktérym mowa
w art. 62 ust. 2a oraz art. 66 ust. 2 ustawy Pzp.

Szacowanie wartosci zamoéwienia odbywa si¢ na zasadach okreslonych w ustawie Pzp.

Zaleca sig, aby szacowanie warto$ci zamowienia publicznego odbyto sie na podstawie

rozeznania rynku wsréd co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw danego

zamoOwienia publicznego lub na podstawie podobnych zaméwien publicznych
przeprowadzonych w terminie wskazanym w art. 35 ust. 1 ustawy Pzp, jesli ich
wykonawcy zostali wybrani w procedurze konkurencyjne;.

Dokumenty dotyczace sposobu ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia publicznego

nalezy zarchiwizowac¢ tgcznie z dokumentacjg postepowania.

Warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego okreslane sg w

sposob proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia publicznego, przy czym nie moga one

zawgza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby
niezbedne do osiggnigcia celow projektu 1 prowadzacych do dyskryminacji
wykonawcow.

Kryteria oceny ofert skladanych w ramach postepowania o udzielenie zamodwienia

publicznego zawieraja wymagania zwigzane z przedmiotem zamowienia publicznego,

przy czym:

1) kryteria te nie moga zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiagnigcia celéw projektu i prowadzacych
do dyskryminacji wykonawcow,

2) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny
rowniez inne wymagania odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia, takie jak np.
jakos¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne,
Innowacyjne, serwis, termin wykonania zamoéwienia oraz koszty eksploatacji.

Kryteria oceny ofert moga odnosi¢ sie do wilasciwosei wykonawcy wytgcznie

w przypadku ustug o charakterze niepriorytetowym, okreslonych w przepisach wydanych

na podstawie art. 2a i l 2b ustawy Pz
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13. Terminy odnoszace si¢ do kazdego etapu postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ustalane sg zgodnie z prawem krajowym, unijnym oraz Wytycznymi w
zakresie kwalifikowalnosci oraz w sposéb umozliwiajacy ich dotrzymanie (dotyczy to
zar6wno skracania, jak iwydtuzania terminéw). Podczas ustalania terminéw nalezy
wzigé pod uwage zlozono$¢ postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
charakter i przedmiot zamowienia publicznego, atakze dostepny personel
zamawiajacego, jego zadania, umiejetnosci i doswiadczenie.

ROZDZIAL I1I

ZAMOWIENIA PUBLICZNE NIEOBJETE USTAWA PZP,
WSPOLFINANSOWANE ZE SRODKOW UE W RAMACH POIiS$

§3

1. Postanowienia niniejszego Rozdzialu majg zastosowanie do udzielania zamowiei na
dostawy, ustugi i roboty budowlane, przy udzielaniu ktérych PWiK nie jest zobowiazana
do stosowania ustawy Pzp.

2. Udzielajgc zamowien, o ktorych mowa w ust. 1 nalezy przestrzegaé nastgpujacych zasad:
1) niedyskryminacyjny opis przedmiotu zaméwienia - rozumiany jako zakaz zawierania

w opisie postanowien mogacych preferowaé konkretnych wykonawcéw oraz, w
przypadku koniecznosci wskazania konkretnych znakéw towarowych, patentéw lub
pochodzenia, obligatoryjne dopuszczenie rozwigzan rownowaznych wraz z
opisaniem wymagan dotyczacych uznania oferty za réwnowazng;

2) rowny dostep dla podmiotow gospodarczych ze wszystkich panstw czlonkowskich -
rozumiany jako zakaz stawiania wymagan powodujacych dyskryminacje wzgledem
wykonawcoéw z innych panstw cztonkowskich oraz rowny dostep do informacji
dotyczacych danego zamowienia, jak réwniez transparentne prowadzenie
postepowan;

3) wzajemne uznawanie dyplomow, $wiadectw i innych dokumentéw potwierdzajacych
posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem;

4) odpowiednie terminy - rozumiane jako wyznaczenie na sktadanie ofert terminow
umozliwiajgcych wykonawcom zapoznanie sie z opisem przedmiotu zamdwienia,
przygotowanie i ztozenie oferty,

5) przejrzyste i obiektywne podejécie - rozumiane jako obowiazek wylgczania po
stronie PWiK z przygotowania i prowadzenia przetargu 0s6b, w stosunku do ktérych
zachodzg przestanki analogiczne do okreslonych w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp.

3. Szacowanie wartosci zaméwienia publicznego jest dokonywane z nalezyta starannoscia,
z uwzglednieniem ewentualnych zamowien uzupetniajacych i jest dokumentowane.

4. Zabroniony jest podziat zaméwienia skutkujacy zanizeniem jego wartosci szacunkowe;j,
przy czym ustalajgc wartos¢ zamowienia publicznego, nalezy wzigé pod uwage
koniecznos¢ tacznego spetnienia nastepujgcych przestanek:

1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sa tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

2) mozliwe jest udzielenie zamowienia publicznego w tym samym czasie,

3) mozliwe jest wykonanie zamowienia publicznego przez jednego wykonawce.

5. W przypadku udzielania zamoOwienia publicznego w czesciach (z okreslonych
wzgledow ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zaméwienia
publicznego ustala si¢ jako faczng wartos$¢ poszczegdlnych jego czesei.
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1)

2)

3)

W trakcie prowadzenia postgpowania majgcego na celu udzielenie zamoéwien, o ktérych

mowa w ust. 1:

1) dopuszcza si¢ mozliwosé realizacji zamdéwienia przez podwykonawcow;

2) umozliwia si¢ wykonawcom zapoznania si¢ z ofertami pozostatych wykonawcow
(po uptywie terminu sktadania ofert), z zastrzezeniem tajemnicy przedsigbiorstwa;

3) poréwnuje sie ceny brutto (zawierajgcych podatek VAT) skiadanych ofert.

Zakazane jest zawieranie w opisie przedmiotu zaméwienia postanowiet mogacych

preferowa¢ konkretnych wykonawcéw, a w przypadku koniecznosci wskazania

konkretnych znakéw towarowych, patentdéw Ilub pochodzenia, obligatoryjne jest

dopuszczenie (opisanie) rozwigzan rownowaznych.

Zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1 udziela si¢ po przeprowadzeniu nastgpujgcych

procedur:

1) rozeznanie rynku;

2) tryb udzielenia zamdéwienia zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,

w zalezno$ci od wartosci zamowienia.

. W celu unikniecia konfliktu intereséw zamowienia publiczne nie mogg by¢ udzielane

podmiotom powigzanym z Zamawiajacym osobowo lub kapitatlowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujacymi w imieniu PWiK czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w
szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spdtki osobowe;,

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akeji,

3) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

4) pelmomocnika,

5) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

§ 4
Rozeznanie rynku
(zamodwienia o wartosci od 2 000,00 zl netto do kwoty 50 000,00 zI netto)

W przypadku zaméwien publicznych o wartosci od 2 000,00 zt netto tj. bez podatku od
towarow 1iustug (VAT) do kwoty 50 000,00 zt netto wilacznie, nalezy przeprowadzié
procedurg rozeznania rynku, w celu potwierdzenia, iz zamowienie zostalo wykonane po
cenie nie wyzszej od ceny rynkowe;j.

Rozeznanie rynku przeprowadza si¢ kierujagc do wykonawcow zapytanie ofertowe lub
zamieszczajac ogloszenie o zamdwieniu na ogolnodostepnej stronie internetowej PWikK,
w zaleznosci od wartosci zamowienia.

W przypadku zamdwien publicznych o wartosci od 2 000,00 zt netto do 20 000,00 zt
netto nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie rynku kierujac do co najmniej 3 wykonawcow
wykonawcOw zapytanie ofertowe lub zamieszczajgc ogloszenie o zamowieniu na
ogolnodostepnej stronie internetowej PWiK.
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4)

)

6)

7

8)

9)

10)

W przypadku zaméwien publicznych o wartosci od 20 000,00 zt netto do 50 000 zt netto
wlgcznie nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie rynku co najmniej poprzez upublicznienie
zapytania ofertowego na ogolnodostepnej stronie internetowej PWiK. Konieczne jest
uzyskanie co najmniej jednej (1) waznej oferty.

W wyniku przeprowadzonej procedury rozeznania rynku nalezy uzyskaé co najmniej
dwie (2) wazne oferty. Wymog ten uznaje si¢ za spelniony réwniez wtedy, gdy w
odpowiedzi na zamieszczone na ogdlnodostepnej stronie internetowej PWiK ogloszenie o
zamoOwieniu zlozona zostanie tylko jedna (1) wazna oferta, a wiec oferta zgodna
z zapytaniem ofertowym/ogloszeniem.

W postepowaniu nalezy przygotowaé zapytanie ofertowe zawierajace co najmniej:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) wymagania merytoryczne,

3) termin wykonania zamdwienia,

4) termin ztozenia oferty,

5) termin zwigzania oferta,

6) informacje o zasadach prowadzenia postepowania, w tym zasadach: powiadomienia
wykonawcow o wyniku prowadzonego postepowania, zasadach zawarcia umowy lub
uniewaznienia post¢powania;

7) istotne postanowienia umowy lub wzor umowy.

Przeprowadzone  rozeznanie runku nalezy  udokumentowaé  przygotowujac

w szczegolnoscei nastepujgce dokumenty:

1) skierowane do potencjalnych wykonawcéw zapytanie ofertowe;

2) wydruk ogtoszenia o zamowieniu zamieszczonego na stronie internetowej PWiK;

3) potwierdzenie przekazania zapytania potencjalnym wykonawcom;

4) potwierdzenie opublikowania ogloszenia o zamowieniu/ zapytania ofertowego na
stronie internetowej PWiK tj. wydruk strony internetowej, na ktdérej zamieszczono
zapytanie ofertowe lub ogloszenie o zaméwieniu;

5) otrzymane oferty;

6) informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu.

W przypadku zamdéwien o wartosci od 2 000,00 zt netto do 20 000,00 zt netto dopuszcza

si¢ dokumentowanie rozeznania rynku poprzez nastepujgce dokumenty:

1) skierowane do potencjalnych wykonawcoéw zapytania ofertowe (badz wydruk
ogloszenia o zamoéwieniu zamieszczonego na stronie internetowej) wraz z
otrzymanymi ofertami, lub

2) wydruki ze stron internetowych przedstawiajacych oferty potencjalnych
wykonawcow.

Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyja¢ w szczegélnosci forme:

pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajacej

oferty lub informacje handlowe (zawierajacego date wydruku), oferty lub informacji

handlowej przestanej przez wykonawcdw z whasnej inicjatywy. [
Nie dopuszcza sig dokumentowania rozeznania rynku notatka potwierdzajaca

przeprowadzenie rozmdéw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami.

W wyjatkowych przypadkach jezeli rozeznanie rynku nie jest mozliwe, nalezy
szczegotowo wykaza¢ okolicznoscei uzasadniajgce koniecznos¢ udzielenia zaméwienia
bez stosowania procedury rozeznania rynku.
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§5
Tryb udzielenia zaméwienia zgodnie z zasada konkurencyjnosci
(zamowienia o wartosci od 50 000,00 zI netto
do kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp)

Tryb udzielenia zamowienia publicznego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci ma
zastosowanie do zamowien o wartosci przekraczajacej 50 000,00 zt netto a nizszej od
kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.
Przedmiot zaméwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.
Do opisu przedmiotu zamdwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we
Wspolnym Stowniku Zaméwien, o ktorym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia S listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego
Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz.
Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).
Opis przedmiotu zamowienia publicznego nie powinien odnosi¢ si¢ do okreslonego
wyrobu lub zrédta lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajow lub specyficznego
pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamdwienia
publicznego i zostal opisany zakres réwnowaznosci (z uwagi na koniecznos$é ochrony
tajemnicy przedsigbiorstwa dopuszcza si¢ mozliwosé ograniczenia zakresu opisu
przedmiotu zamdéwienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupelnienia wyltgczonego
opisu przedmiotu zaméwienia do potencjalnego wykonawcy, ktory zobowigzat sie do
zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji).

Warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego okreslane sa

W sposob proporcjonalny do przedmiotu zamdéwienia publicznego, przy czym nie moga

one zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajgcych potrzeby

niezb¢dne do osiggnigcia celéw projektu i prowadzacych do dyskryminacji
wykonawcow.

Kryteria oceny ofert sktadanych w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego

zawierajg wymagania zwigzane z przedmiotem zaméwienia publicznego, przy czym:

1) kryteria te nie moga zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiagnigcia celéw projektu i prowadzacych
do dyskryminacji wykonawcow,

2) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny
rowniez inne wymagania odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia, takie jak np.
jakos¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoleczne,
innowacyjne, serwis, termin wykonania zaméwienia oraz koszty eksploatacji.

Kryteria oceny ofert moga odnosi¢ si¢ do wlasciwosci wykonawcy wylgcznie w

przypadku ustug o charakterze niepriorytetowym, okreslonych w przepisach wydanych

na podstawie art. 2a i 2b ustawy Pzp

W postgpowaniu nalezy przygotowac zapytanie ofertowe zawierajgce co najmnie;:

1) opis przedmiotu zamdwienia, w tym termin realizacji zamoéwienia;

2) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich

spetniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe;
2%,08.200(6
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10.

11.

12.

3) kryteria oceny oferty, ich wagi punktowe i spos6b punktacji;

4) informacje o wymaganych dokumentach;

5) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteriow oceny oferty;

6) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

7) termin sktadania ofert;

8) termin zwigzania oferta;

9) informacje na temat zakresu wykluczenia, o ktérym mowa w ust. 14;

10) okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, o ile przewiduje sie mozliwosé
zmiany takiej umowy;

11) istotne postanowienia umowy lub wzér umowy, w tym warunki zmiany umowy.

Przygotowane zapytanie ofertowe upublicznia sie poprzez jego zamieszczenie na stronie

internetowej wskazanej w komunikacie ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego -

bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz na ogdlnodostepnej stronie
internetowej PWiK.

Termin skladania ofert wyznacza si¢ z uwzglednieniem czasu niezbednego do

przygotowania i ztozenia oferty. W przypadku dostaw i ustug termin na ztozenie oferty

wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego,

a w przypadku robot budowlanych 14 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania

ofertowego, przy czym terminy te biegna od dnia nastepnego po dniu upublicznienia

zapytania ofertowego i konczg si¢ z uptywem ostatniego dnia.

Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje si¢ sposrod ztozonych ofert spetniajacych

warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, zgodnych z zapytaniem

ofertowym, w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny.

Wybdr oferty najkorzystniejszej oraz zawarcie umowy z wykonawca nalezy

udokumentowaé protokotem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Protokét postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego zawiera co najmnie;j:

1) informacj¢ o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

2) wykaz ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wptyniecia oferty do zamawiajgcego,

3) informacje o spenieniu przez wykonawcow warunku, o ktorym mowa w §3 pkt 9,

4) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow,
o ile takie warunki byty stawiane,

5) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteridw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym
wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

6) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

7) date sporzadzenia protokotu i podpisy,

8) nastepujace zalgczniki:

a) potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej, o ktérej mowa
w ust. 8,
b) zlozone oferty,

¢) oswiadczenie/o§wiadczenia o braku powiazan z wykonawcami, ktérzy ztozyli
oferty, podpisane przez osoby upowaznione do zaciggania zobowiazan w
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14.
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16.
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imieniu PWiK i osoby wykonujace w imieniu PWiK czynnosci zwiazane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a takze
realizacjg lub zmianami umowy zawartej z wykonawca.

Sporzadzony si¢ w formie pisemnej protokét postepowania podpisuja wszystkie osoby

uczestniczace po stronie PWiK w przeprowadzonej procedurze.

Informacje o wyniku postgpowania przekazuje si¢ wszystkim wykonawcom, ktorzy

ztozyli ofertg oraz umieszcza si¢ na stronach internetowych wskazanych w ust. 8.

Informacja o wyniku postgpowania powinna zawieraé co najmniej nazwe wybranego

wykonawcy.

Na wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, udostepnienia si¢ wnioskodawcy protokét

postgpowania o udzielenie zamoéwienia, z wylaczeniem zalgcznikéw, o ktérych mowa

wust. 12 pkt 8 lit. b., ktére udostgpnia si¢ po uplywie terminu sktadania ofert, z

zastrzezeniem tajemnicy przedsiebiorstwa.

W przypadku, gdy pomimo wlasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

1) wplynie tylko jedna (1) niepodlegajaca odrzuceniu oferta — uznaje sie zasade
konkurencyjnosci za spetniona,

2) nie wplynie zadna oferta — dopuszcza sie zawarcie umowy z wykonawca wybranym
bez zachowania procedury, o ktérej mowa w niniejszym paragrafie, przy czym
zawarcie umowy z podmiotem powiazanym, o ktérym mowa w § 3 ust. 9, jest
dopuszczalne wylgcznie za zgoda wilasciwe] instytucji bedacej strong umowy o
dofinansowanie oraz jezeli podmiot powigzany spelnia warunki udziatu w
postgpowaniu.

Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszym paragrafie nastepuje

podpisanie umowy z wykonawca wybranym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. Umowe

zawiera si¢ w formie pisemne;j.

W przypadku, gdy wykonawca odstgpi od podpisania umowy z PWiK, mozliwe jest

podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktéry uzyskal kolejna najwyzsza liczbe

punktéw w postepowaniu.

Istnieje mozliwo$¢ udzielenia wykonawcy wylonionemu w trybie zasady

konkurencyjnosci ~ zamowien  publicznych  uzupelniajagcych, w  wysokosci

nieprzekraczajacej 50% wartosci zamowienia publicznego okreslonej w umowie zawartej

z wykonawca, o ile te zamdéwienia publiczne s3 zgodne z przedmiotem zamdwienia

publicznego podstawowego oraz mozliwos¢ udzielenia takiego zaméwienia publicznego

zostala przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w umowie z wykonawcg. W takim
przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

[stnieje mozliwos¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawey ustug lub  robét

budowlanych zamoéwien publicznych  dodatkowych, nieobjetych zamdwieniem

podstawowym i nieprzekraczajagcych 50% wartosci realizowanego zamdwienia,
niezbednych do jego prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie stalo si¢ konieczne
na skutek sytuacji niemozliwej wezesniej do przewidzenia, jezeli:

1)z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego
od zamdwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspétmiernie wysokich
kosztow, lub

2) wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdwienia
dodatkowego.

W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.
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22. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, o ktorej
mowa w ust. 18, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
wykonawcy, chyba ze w zapytaniu ofertowym zostala przewidziana mozliwosé
dokonania takiej zmiany oraz zostaty okreslone warunki takiej zmiany.

ROZDZIAL IV

POSTANOWIENIA WSPOLNE DLA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

OBJETYCH1I NIEOBJETYCH STOSOWANIEM PZP,

WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW UE W RAMACH POIi$

§6

1. Nalezy zapewni¢ prawidtowe warunki przechowywania ofert i dokumentacji w trakcie
trwania procedury, a po jej uniewaznieniu lub zakoficzeniu, tj. po podpisaniu umowy
nalezy przekaza¢ petng, uporzadkowana chronologicznie dokumentacje postepowania
celem jej archiwizacji.

2. Dokumenty przekazane zgodnie z ust. 1 sa przechowywane przez okres wskazany
w umowie o dofinansowanie.

3. Podlegajgca archiwizacji dokumentacja powinna zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) w przypadku zamdwien nieobjetych ustawg Pzp:

a)
b)

c)

d)
e)

f)
g)
h)
)

zapytanie ofertowe;
potwierdzenie przekazania zapytania ofertowego potencjalnym wykonawcom;

potwierdzenie opublikowania zapytania ofertowego na stronie internetowej
PWiK /  bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl  tj.  wydruk
strony/stron  internetowej/internetowych, na ktérej/ktérych  zamieszczono
zapytanie ofertowe lub ogloszenie o zamowieniu;

ogloszenie o zamdwieniu,

otrzymane oferty lub wydruki ze stron internetowych przedstawiajgce oferty
potencjalnych Oferentow;

informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu procedury.
protokot wraz z zatgcznikami;

projekty uméw i projekty aneksow do uméw z wykonawecs;

oryginaty umoéw i anekséw do uméw podpisanych z wykonawca.

2) w przypadku zaméwien objetych ustawg Pzp wspéHinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej — dokumentacj¢ postepowania okreslong w ustawie Pzp.

4. Wszystkie dokumenty dotyczgce projektu nalezy oznacza¢ w sposOb wskazujacy na
finansowanie z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko - zgodnie z umowsg o
dofinansowanie.

5. Nalezy nadzorowaé sposob realizacji zamoéwienia publicznego i dokumentowaé jego
wykonanie, w szczegdlnosci sporzadzajac protokoét odbioru.
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